Povinné zvefejiiované informace dle zakona €.106/1999 Sb., o svobodném pFistupu k informacim

Oficialni nazev Zakladni Skola a Matefska skola Citoliby, pfispévkova organizace

Skola je prispévkova organizace ziizend méstysem Citoliby. Poskytuje zakladni a predskolni vzdélani. Kod studijniho
Divod a zpusob oboru: 79-01-C/01 Zakladni skola
zalozenti Skola Je vnitiné ¢lenéna na zakladni skolu a mateiskou Skolu, skolni jidelnu a vydejnu. Kazda $kola ma své
pedagogické a nepedagogické pracovniky.

Organizacni struktura Skolv
- Pracovnici jsou k zastiZeni ve $kole po celou dobu své pracovni doby, po predchozi domluvé, podateln
zajist'uje pani skolnice v dobé 7.00 — 15.15 hodin
Reditelka skoly -
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Prehled
nejdilezitgjsich
predpist, podle kterych
se feditel skoly fidi pfi
vykonu své pusobnosti
V3echny tyto predpisy
jsou k nahlédnuti v
feditelné skoly od
8.00. do 15.00 kazdy
pracovni den, po
predchozi domluvé

1/Reditel Fidi $kolu, plni povinnosti vedouciho organizace. jmenuje a odvolava své zastupce.

Odpovida za plnéni u¢ebnich plant a u¢ebnich osnov za odbornou a pedagogickou troven vychovné vzdélavaci prace
skoly a za efektivni vyuzivani svéfenych hospodaiskych prostiedkl a za vytvoteni podminek pro vykon Skolni
inspekce, kontroluje praci pedagogickych a ostatnich pracovnikt a studijni vysledky zaku.

2/ Reditel rozhoduje zejména:

a/ o prijeti ke vzdélavani,

b/ o prestupu,

¢/ o preruseni vzdélavani,,

d/ o podminéném vylouceni ze skoly a o vylouéeni ze skoly,
e/ o individudlnim vzdélavacim planu,

f/ 0 uznani vzdélavani,

3/ Reditel muze povolit zménu oboru vzdélavani a opakovani roéniku po splnéni povinné $kolni dochéazky.

4/ Reditel muze podle mistnich potieb a podminek upravit vychovné vzdélavaci proces Skoly v rozsahu stanoveném
Skolnim vzdélavacim programem. Pokud tato Gprava vyvola zvySené naklady, reditel stanovi jejich vvsi a zpisob
Uhrady projedna se zfizovatelem.

Cinnost skoly se #idi zejména témito pravnimi predpisy:

1/ zakon 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozd¢jsich predpisi

2/ zakon 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné sprave a o zméné nekterych zakoni, ve znéni pozdéjsich
predpist

3/ zakon ¢€.561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani ( skolsky zakon)
4/ zakon ¢..563/2004 Sb.,o pedagogickych pracovnicich

5/ zakon €. 500/2004 Sb., spravni rad

6/ zakon €.106/1999 Sb.. o svobodném pristupu k informacim

7/ zakon €. 250/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoétu




Kontaktni spojeni

Pripadné platby lze
poukazat

ICO
DIC
[ZO

Postup pfi vytizovani
zadosti o poskytnuti
informace

Adresa Skoly: TyrSovo namésti 56, 439 02 Citoliby

sekretaridt Skoly od 8.00 — 12.45, 13.15 - 15.15. kazdy pracovni den, a to bud’ osobné& nebo prostiednictvim
nasledujicich spojeni:

78S :tel: +420 415 691 259, e-mail: skola@zscitoliby.cu

MS: tel: 723 605 476, e-mail: skolka@zscitoliby.eu

Skolni jidelna: +420415 691 120, email: jidelna@zscitoliby.eu

S : Komeréni banka, &. Gétu: 3140930297/0100
Skolni jidelna: Postovni spofitelna, ¢. Gétu : 181851866/0300

N

613 57 502
CZ 613 57 502
049 120 387

Informace o Skolnich vysledcich 24k Ize ziskat u téfdnich u¢itelt, zadost &i stiznost &i jind podéni lze podat

v feditelné Skoly. v dobé nepiitomnosti feditelky pfijima pisemnosti zastupkyné feditelky nebo pani §kolnice. Veskeré
pouzivan¢ formulafe Ize ziskat u feditelky a zastupkyné $koly. pfip. na www.zscitoliby.eu.

Podle zakona ¢.106/19998b. o svobodném piistupu k informacim se Zédost o poskytnuti informace podava tstné nebo
pisemné. Neni-li Zadateli na Gstné podanou zadost informace poskytnuta nebo nepovazuje-li zadatel informaci na
ustné podanou zadost za dostacujici, je tieba podat zadost pisemné. Za pisemnou zadost je v souladu s § 13 odst. 1
zakona €. 106/1999 Sb. a ¢1.8 odst.3 tohoto pokynu povaZzovéna zidost dorucena postou, osobné v pisemné podobg,
faxem, elektronickou postou, na jiném nosi¢i dat. V pfipadé poddni Zadosti prostrednictvim telekomunika¢niho
zafizeni musi byt uvedena prislusna identifikace zadatele. Neobsahuje-li zadost tyto Gdaje, neni zadost podanim ve
smyslu tohoto zakona a zadost se odlozi. NMEOmC.m podana dnem, kdy ji obdrzel povinny subjekt. Sdéleni zadatele, Ze
trva na poskytnuti informace podle § 6 odst.2 zakona ¢. 106/1999 Sb.. se povaZuje za nové podani zadosti.

O postupu pfi poskytovéani informace se pofidi ziznam. Reditel vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti
informace.

Evidence zadosti obsahuje:

a/ datum doruceni zadosti, véc, Cislo jednaci,



b/ jméno, ptijmeni zadatele (nazev, sidlo), spojeni zadatele,
¢/ datum vyfizeni zadosti

Skola maze omezit poskytnuti informace, pokud: )

a/ se vztahuje vyluéné k jejim vnitinim pokynum a personalnim pfedpisim povinného subjektu,

b/ jde o novou informaci, ktera vznikla pfi pfipravé rozhodnuti povinného subjektu, pokud zakon nestanovi jinak; to
plati jen do doby. kdy se pfiprava ukon¢i rozhodnuti.

Skola informaci neposkytne. pokud:

a/ byla predana osobou, jiz takovouto povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, ze s poskytnutim informace
souhlasi,

b/ by tim byla porusena ochrana dusevniho vlastnictvi stanovena zvlastnim predpisem.

Pii poskytovani informaci, které ziskala skola od tfeti osoby k plnéni ukold na zakladé zvlastniho zakona, podle
kterého by se na né vztahovala povinnost ml¢enlivosti anebo jiny postup chranici je pfed zvefejnénim nebo zneuzitim,
avsak které 1ze poskytnout podle tohoto zakona, poskytne povinny subjekt jen ty informace, které pfimo souviseji s
plnénim jeho ukolu.

Podminky omezeni:

Vsechna omezeni prava na informace provede $kola tak, ze poskytne pozadované informace véetné doprovodnych
informaci, u nichz to stanovi zakon. Pravo odepfit informaci trva pouze po dobu, po kterou trva divod odepteni. V
odivodnénych pripadech povinny subjekt ovéii, zda divod odepfeni trva.

Z podan¢ zadosti musi byt zfejmé, kterému povinnému subjektu je zadost urcena, kdo ji ¢ini, neobsahuje-li Zadost tyto
adaje, odlozi se.

Je-1i zadost nesrozumitelna, ¢i neni jasné vymezen predmét zadosti, vyzve povéfeny pracovnik zadatele do 7 dnu, aby
zadost upfesnil. Neupfesni-li Zadatel zadost do 30 dnd, bude odmitnuta. PoZzadovana informace musi byt poskytnuta
do 15 dnu od doruceni zadosti, popi. od doruceni upfesnéni zadosti.

Informace je poskytnuta pisemné nebo nahlédnutim do spisu s moznosti pofizeni kopii nebo na pamétovych médiich.
Lhitu o poskytnuti informace je mozno prodlouzit podle (§14 odst. 5) ze zavaznych divodl o 10 dnd.

Zavaznymi davody jsou:

a/ vyhledavani a shér pozadovanych informaci v jinych Gfadovnach, které jsou oddélené od ufadovny vyfizujici




Uhrada nakladi
spojenych s
vyhledavanim
informaci

Sazebnik uhrad za
poskytnuti informaci

zadost,

b/ vyhledavani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci pozadovanych v jedné zadosti,

¢/ konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zavazny zajem na rozhodnuti o zadosti, nebo mezi dvéma nebo
vice slozkami povinného subjektu, které maji zavazny zajem na predmétu zadosti.

Zadatel musi byt o prodlouzeni lhiity i o jeho davodech vzdy prokazatelné informovan, a to v¢as pred uplynutim lhity
pro poskytnuti informace.

Pokud je pozadovana informace mimo plsobnost skoly, povéfeny pracovnik zadost odlozi a odloZeni zadosti a jeho
diivod sdéli zadateli do 3 dnu.

1/ Skola je opravnéna pozadovat thradu skuteénych nakladi spojenych s vyhledavanim informaci, pofizenim kopii,
opatfenim technickych nosi¢ti dat a s odeslanim informaci Zadateli. Déle je povinna Zadateli na jeho Zadost potvrdit
predpokladanou vysi thrad naklada. V odivodnénych piipadech 1ze podminit vydani informaci zaplacenim Ghrady
nebo zalohy.

2/ Uhrady nakladd jsou pfijmem skoly

4/ Pokud neni stanoveno jinak, vztahuje se na poéitani lhut na rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace a na
odvolaci fizeni proti tomuto rozhodnuti zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, s vyjimkou ustanoveni o obnové fizeni a o
pfezkoumani rozhodnuti mimo odvolaci fizeni

Zadatel je povinen uhradit néklady spojené s vyhleddvanim a pofizenim pozadované informace v souladu s § 17 odst. 1
zakona 106/1999 Sb.. které podle nasledujiciho sazebniku:

a/ thrada vykonu pfti vyhledavani informaci

do 1/2 hodiny......... K¢.60,-

za kazdou dalsi ptlhodinu-K¢ 40.- (max vsak K¢ 200,-)

b/ kopirovani dokumentli na zakladé zakona ¢. 106/1999Sb., o svobodném pfistupu k informacim / vé.DPH/
jednostranna A4........ Ke2,50 (A3............. K¢ 3.50)

oboustranna A4........ KE 3,00 (Al K¢ 6,00)

¢/ kopirovani dokumentl na zakladé zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad / osvobozeno od DPH dle § 57 odst.2 zak. ¢.
235/2004 Sb.. o dani z pfidané hodnoty/

jednostranna Ad........ Ké 2,00 (Al K¢ 3.00)

oboustranna A4....... KE2,50 (A3......... K¢ 5,00)



Odvolani proti
odmitnuti zadosti

Piistup k vyrocnim
zpravam

Rozpocet

¢/ odeslani informace na adresu zadatele

podle tarifii Ceské posty

d/ cena CD-R-.............. K¢ 80.-

Zadatel uhradi naklady, popf. zaplati zalohu na uhradu nakladi ve vysi min. 75% do 8 dnti od podani zadosti v
hotovosti v kancelafi skoly, popf na ucet

PPS 2001630003/6000

Proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti zadosti Ize podat odvolani ve 1hité do 15 dni od doruceni rozhodnuti
nebo od marného uplynuti lhity pro vyfizeni zadosti podle §15 odst.4.

Vyroéni zprava skoly za predchazejici obdobi jsou podobné jako vSechny citované Skolské piedpisy k dispozici
v budové Skoly v dobé urc¢ené pro poskytovani informaci, nebo v elektronické podobé na webu Skoly:
www.zscitoliby.eu

Vyro¢ni zprava v oblasti poskytovani informaci poskytuje podle zakona 106/1999 Sb., nasledujici informace:
1/ pocet podanych zadosti o informace

2/ pocet podanych odvolani proti rozhodnuti

3/ptipadné dalsi informace vztahujici se k uplatnovani tohoto zakona bez uvadéni osobnich tdaju

Udaje o rozpoctu v aktualnim a uplynulém roce lze najit na www.zscitoliby.eu.

V Citolibech, dne: 1.9.2017




