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VNITŘNÍ SMĚRNICE - Zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí při pobytu mimo budovu MŠ a Zš
ZBOZD/2025

*Základní škola a Mateřská škola Cítoliby, p. o.
*Název:* Zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí při pobytu mimo budovu MŠ
*Platnost od:* 1. 9. 2025
*Zpracovala:* Mgr. Jitka Jiroutková, ředitelka školy
*Závazná pro:* Všechny pedagogické pracovníky MŠ Cítoliby

Vydáno dle § 30 odst. 1 zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon a § 102 zákoníku práce.

*Čl. 1 Úvodní ustanovení*
1. Tato směrnice upravuje pravidla bezpečnosti při pobytu dětí na školní zahradě, vycházkách v okolí MŠ a školních výletech.
2. Za bezpečnost dětí zodpovídá vždy pedagogický pracovník, který činnost organizuje.

*Čl. 2 Pobyt na školní zahradě*
1. *Před zahájením pobytu:* Učitelka provede vizuální kontrolu zahrady. Zaměří se na: poškození herních prvků, ostré předměty, sklo, injekční stříkačky, zvířecí exkrementy. Závady zapíše do Sešitu závad a hlásí školnici.
2. *Počet pedagogů:* Do 20 dětí = 1 pedagog. Nad 20 dětí = 2 pedagogové. U dětí mladších 3 let vždy 2 pedagogové na třídu.
3. *Pravidla pro děti:* Děti se seznámí s pravidly bezpečného chování 1. září a dále průběžně. Zákaz: lézt na plot, jíst plody ze stromů a keřů, házet pískem/kamínky, opouštět vymezený prostor.
4. *Používání herních prvků:* Pouze pod přímým dohledem pedagoga. V době deště a námrazy zákaz používání skluzavek a houpaček.
5. *Pitný režim:* Při pobytu delším než 1 hodina zajistí učitelka pitný režim.
6. *Ukončení pobytu:* Přepočítání dětí před odchodem ze zahrady. Kontrola, zda dítě nemá klíště.

*Čl. 3 Vycházky v okolí ZŠ a  MŠ*
1. *Definice:* Vycházka = pobyt mimo areál MŠ do vzdálenosti 2 km, bez použití dopravy.
2. *Schvalování:* Vycházky v rámci obce Cítoliby nevyžadují souhlas ředitele. 
3. *Počet pedagogů:* Do 15 dětí = 1 pedagog. 16–20 dětí = 2 pedagogové. Nad 20 dětí = 2 pedagogové + další zletilá osoba.
4. *Povinná výbava pedagoga:* Mobilní telefon, lékárnička, seznam dětí + kontakty na rodiče, reflexní vesta pro sebe, reflexní vesty pro děti.
5. *Organizace přesunu:* Děti jdou ve dvojicích, pedagog jde první, druhý pedagog/asistent poslední. Při přecházení vozovky zastaví pedagog provoz zdviženou paží se zastavovacím terčem.
6. *Zákaz:* Vycházky se nekonají při teplotách pod -10°C, při smogové situaci, bouřce a silném větru.

*Čl. 4 Školní výlety*
1. *Definice:* Výlet = organizovaná akce mimo obec Cítoliby nebo s využitím dopravy.
2. *Schvalování:* Každý výlet schvaluje ředitelka školy min. 7 dní předem na formuláři "Plán školního výletu". Rodiče podepisují informovaný souhlas.
3. *Počet pedagogů:* Do 10 dětí = 2 pedagogové. 11–20 dětí = 3 pedagogové. Za každých dalších 10 dětí + 1 pedagog.
4. *Dokumentace k výletu:* a) Plán výletu s trasou, časovým harmonogramem, b) Seznam dětí + kontaktů, c) Poučení dětí o BOZ – zápis s podpisy, d) Kopie karty pojištěnce dětí.
5. *Doprava:* Pouze smluvní dopravce s bezpečnostními pásy. Pedagog sedí u každého východu z autobusu. Zákaz jídla v autobuse za jízdy.
6. *Koupání:* Zcela zakázáno, pokud není přítomen plavčík a voda není oficiálním koupalištěm. Ředitelka musí koupání předem písemně povolit.

*Čl. 5 Postup při mimořádné události*
1. *Ztráta dítěte:* Okamžitě zahájit pátrání, volat 158 + ředitelce + rodičům. Postup dle Traumatologického plánu.
2. *Úraz:* Poskytnout první pomoc, postup dle Traumatologického plánu. Zápis do Knihy úrazů.
3. *Dopravní nehoda autobusu:* Zajistit bezpečnost dětí mimo vozidlo, volat 112, neopouštět místo do příjezdu policie.

*Čl. 6 Závěrečná ustanovení*
1. Porušení této směrnice je porušením pracovní kázně.
2. Se směrnicí jsou prokazatelně seznámeni všichni pedagogičtí pracovníci MŠ.
3. Směrnice je k dispozici v ředitelně a na nástěnce pro zaměstnance.

V Cítolibech dne 1. 9. 2025


                                                                              Mgr. Jitka Jiroutková ředitelka ZŠ a MŠ Cítoliby
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