Zakladni Skola a Materska Skola Citoliby, prispévkova organizace
ICO: 61357 502, vedena v obchodnim rejst¥iku Krajského soudu v Usti nad Labem oddil Pr, viozka 770

TyrSovo namésti 56, 439 02 Citoliby
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FKSP 1/2024

Vypracoval:

Mgr. Jitka Jiroutkova, reditelka Skoly

Spisovy znak

Al

Skartacni znak

A 10 (po ukonceni platnosti)

Schvalil:

Mgr. Jitka Jiroutkova, reditelka Skoly

Smérnice nabyva platnosti ode dne:

01.01.2024

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 01.01.2024

predpisu.

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvofi soucast tohoto




1. Uvodni ustanoveni — pFijemci pfispévkd a plnéni

Fond kulturnich a socialnich potieb (dale téz ,,FKSP“ nebo ,fond“) je urCen k zabezpecovani kulturnich a
socidlnich

potieb zaméstnancu, ktefi jsou v organizaci v pracovnim pomeéru, a to bez ohledu na délku jeho trvani, a dale
dlchodc, ktefi pfi prvém odchodu do starobniho diichodu nebo invalidniho dlichodu pro invaliditu tretiho
stupné pracovali u prispévkové organizace, dale jen ,zaméstnanci”. Ve vyslovné uvedenych pripadech se z
FKSP poskytuji pInéni a prispévky také rodinnym pfislusnikim zaméstnancud. Rodinnymi prislusniky se rozumi
zaméstnanci v nesezdaném souziti (druzi a druzky) a dale nezaopatfené déti véetné déti svérenych do
péstounské nebo porucnické péce a déti svéfenych soudem do péce zaméstnance. Nesezdané souZiti se
prokazuje stejnym trvalym bydlistém nebo cestnym prohlasenim obou osob. Za nezaopatfené déti
zaméstnancl se povazuji také jejich déti, které jsou dospélé, ale nedosdhly véku 26 let a soustavné se
pfipravuji na budouci povoldni, anebo se na budouci povolani pfipravovat nemohou s ohledem na zdravotni
stav. Fond neni uré¢en zaméstnancim pracujicim na zdkladé dohod o provedeni praci ¢i pracovni ¢innosti.

2. Legislativni ramec

Hospodareni s FKSP se fidi zdkonem ¢. 250/2000 Sh, o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctl v platném
znéni (dale jen ,rozpoctova pravidla“), a dalsi souvisejici legislativou. S ohledem na skutecnost, Ze v
prispévkové organizaci nepUsobi odbory, je rozhodovani o FKSP pIné v kompetenci feditele organizace. V
souladu s rozpoctovymi pravidly a touto smérnici je kazdoro¢né sestaven rozpocet FKSP.

3. Tvorba FKSP

V prlbéhu kalendarniho roku je zakladni pridél do fondu tvofen zadlohové a ke dni sestaveni ucetni zavérky
je provedeno vyuctovani jeho tvorby.

PFrijmy fondu:

e zakladni pridél jako zakonny socialni naklad ve vysi 1 % z ro¢niho objemu néklad( zuétovanych na
platy a ndhrady platl, popfipadé na mzdy a nahrady mzdy a odmény za pracovni pohotovost, na
odmény a ostatni plnéni za vykonavanou préci (platem se nerozumi odmény z dohod o provedeni
prdci ¢i pracovni ¢innosti a dale odstupné)

e splatky zapGjc¢ek poskytnutych z fondu kulturnich a socialnich potieb

* penéini dary ucelové urcéené do fondu.

Zdrojem fondu mimo jiné nejsou:
e pfijmy z prodeje majetku, pofizeného z fondu
e pfipadné uroky z bankovniho uctu FKSP.

4. Zakladni pravidla pro hospodareni s fondem.

Z fondu lze pfispivat pouze na Cinnosti a akce, které organizace porada nebo spoluorganizuje, anebo pofidi
od jiného subjektu. Bez ohledu na vysi pfispévku musi byt pInéni dodavateli zcela uhrazeno z prostiedkd FKSP.
Pripadny rozdil mezi vysi prispévku a hodnotou poskytovaného plnéni slozi zaméstnanec pred provedenim
platby do pokladny, pfipadné prevede na bankovni ucet FKSP. Z fondu nelze zpétné proplacet vydaje jiz diive
vynaloZené zaméstnanci. Bezhotovostni penézni prostiedky fondu jsou uloZzeny na samostatném bankovnim
uctu. Na poskytnuti prispévku nebo na jiné plnéni z fondu neni pravni narok. Poskytuji se pouze plnéni
pfiznana touto smérnici.

V souladu s rozpoctovymi pravidly se nejméné 50 % z rozpoctovaného zakladniho pfidélu k 1. lednu
rozpoctového roku podle bodu 3 pouZije na prispévky na penzijni pripojisténi se statnim prispévkem a na
prispévky na dalsi produkty spofeni na stari zaméstnancu, které jsou osvobozeny od dané z prijma fyzickych
osob.

5. Pouziti fondu
FKSP se pouziva na ndsledujici pInéni a pfispévky ve prospéch zaméstnancu, a to za podminek stanovenych



rozpoctovymi pravidly, touto smérnici a rozpo¢tem fondu na pfislusny rok:

e penzijni pfipojisténi se statnim prispévkem a dalsi produkty spofeni na stafi zaméstnancu, které jsou
osvobozeny od dané z pfijmu fyzickych osob; pfispévek se poskytuje na zakladé pisemné Zadosti (viz
vzor v pfiloze ¢. 01), kterou je mozné podat v priibéhu celého kalendarniho roku, nejpozdéji vsak do
25.12., zadost se podava na dobu neurcitou, prispévek se poskytuje jednou rocné v prabéhu mésice
prosince, vySe prispévku pro jednoho zaméstnance se stanovi jako podil 50 % rozpoctovaného
zakladniho pridélu k 1. 1. daného roku a poctu zaméstnanct, ktefi o prispévek pozadali nejpozdéji k
25.12. béZzného roku

e prispévek na stravovani poskytované ve vlastnim stravovacim zafizeni zaméstnanciim za sniZzenou
Uhradu v souladu s vyhlaskou ¢. 84/2005 Sb., o ndakladech na stravovani a jejich Uhradé v
prispévkovych organizacich 11,- Ké/jedno jidlo; stravovani za snizenou Uhradu s pfispévkem z FKSP
se poskytuje pouze zaméstnancim, ktefi v dany den odpracovali minimalné 3 hodiny na misté
sjednaném v pracovni smlouveé

¢ nepenézni plnéniz FKSP poskytnuta zaméstnanci nebo jeho rodinnému pfislusnikovi v dhrnu do vyse
poloviny primérné mzdy za zdanovaci obdobi ve formé muze byt na pofizeni zboZi nebo sluzeb
zdravotniho, l1é¢ebného, hygienického a obdobného charakteru (napf. masaze, vitaminy, dioptrické
bryle a ¢ocky, dentdlni hygiena, o¢kovani, poukaz do |ékarny na vyse uvedené) od zdravotnickych
zafizeni; porizeni zdravotnickych prostfedk(d (napf. dioptrickych bryli) na Iékarsky predpis; pouZiti
vzdélavacich nebo rekreacnich zatizeni nebo poskytnuti rekreace a zajezdu; pouziti zatizeni péce o
déti predskolniho véku v¢. materské sSkoly podle Skolského zakona, knihovny zaméstnavatele,
télovychovnych a sportovnich zafizeni; pfispévku na kulturni nebo sportovni akce (vstupenky);
prispévku na tisténé knihy, ve kterych reklama nepfesahuje 50% plochy.

V pripadé, Zze poskytnuté plnéni (nebo prispévek) z fondu je predmétem dané z pfijmu ze zavislé Cinnosti a
neni od dané osvobozeno, bude zdanéno spolu s platem za pfislusny kalendarni mésic.

6. Povinnosti prijemct prispévkl na penzijni pripojisténi se statnim prispévkem a dalsi
produkty sporeni na stari

Zaméstnanci, ktefi pozadali o poskytovani prispévkl na produkty spofeni na stari maji povinnost:

e dokladat vSechny zmény stavajici smlouvy o poskytovani daného produktu, a to nejpozdéji
do 15 dnl od jejich provedeni

e predkladat ro¢ni vypis Ucastnika penzijniho pfipojisténi se statnim prispévkem/penzijniho sporeni
nebo jiného produktu sporeni na stari po ukonceni kazdého kalendarniho obdobi, ve kterém byl
poskytovan prispévek z fondu kulturnich a socialnich potreb, a to nejpozdéji do 15 dnl ode dne jeho
obdrzeni

e pripadnou Zadost o zastaveni poskytovani prispévku na prislusny produkt sporeni na stafri podat v
pisemné podobé, a to nejpozdéji do 25. 12. prislusného kalendarniho roku.

Zavérecné ustanoveni

Zménou zakona se rusi smérnice ¢. CFKSP 16/2020 ze dne 1.10.2020 a to ke dni 31.12.2024. Tato smérnice
nabyva ucinnosti dnem 1.1.2024.

V Citolibech dne 18.12.2023

Mgr. Jitka Jiroutkova, reditelka



Priloha ¢. 1 Smérnice hospodareni s fondem kulturnich a socidlnich potfeb

Zadost o pravidelny pfispévek z FKSP

na penzijni pripojisténi se statnim prispévkem/doplrikové penzijni spofeni
nebo jiny produkt sporeni na stari

Udaje o zaméstnanci

Jméno a pfijmeni Datum narozeni

Pracovisté/pracovni pozice Poznamky zaméstnavatele

Udaje o produktu

Smluvni poskytovatel produktu:

Cislo uctu N&zev produktu:

Variabilni symbol Specificky symbol Konstantni symbol

Zadost podavam ve dvou vyhotovenich v souladu s ¢lankem 5 Smérnice hospodareni s fondem kulturnich a
socialnich potreb ¢. FKSP 1/2024.

S touto zadosti soucasné predkladam smlouvu o uzavieni vyse uvedeného produktu a souhlasim s tim, aby
si zaméstnavatel poridil jeji kopii.

Jsem si védom(a), Ze mam povinnost dodrZovat veskeré povinnosti souvisejici s poskytovanim pfrispévku,
které jsou ulozeny uvedenou smérnici. Zejména se jedna o:

e dokladani vSech zmén stdvajici smlouvy o poskytovani uvedeného produktu (nejpozdéji
do 15 dnl od jejich provedeni)

e predloZeni rocniho vypisu Ucastnika penzijniho pfipojisténi se statnim prispévkem/penzijniho
spofeni nebo jiného produktu spofeni na stari po ukonéeni kazdého kalendafniho obdobi, ve kterém
byl poskytovan prispévek z fondu kulturnich a socidlnich potfeb (nejpozdéji do 15 dnl ode dne jeho
obdrzeni).

Datum a misto podani zadosti:

Jméno a pfijmeni zaméstnance: Podpis zaméstnance:

Za zaméstnavatele zadost prevzal:
(jméno a prijmeni, datum a podpis)



